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Rabennest - Kita ABC   
 

 

A 

Aufsichtspflicht – im Rabennest beginnt mit der persönlichen Übergabe Ihres Kindes an eine/n 
Erzieher*in. Sie endet mit der Übergabe des Kindes an eine abholberechtigte Person. 

Abwesenheit melden – tagesaktuell bitte bis 08:00 Uhr im Kigaroo hinterlegen oder ein Anruf im 
Rabennest. Gerne können Sie langfristig geplante Urlaube in dem am Tresen liegenden „Urlaubsordner“ 
oder im Kigaroo eintragen  

Abholzeiten – sind ab 13.00 Uhr nach dem Mittagessen und bitte nicht während der Vesperzeit (14:25-
15:00 Uhr) 

Allergien - besprechen Sie bitte direkt mit uns eine individuelle, ärztlich abgestimmte Vorgehensweise 

 

B 

Bekleidung - Bitte ziehen Sie Ihre Kinder der Jahreszeit entsprechend an. Die Kleidung sollte bequem, 
strapazierfähig sein und muss auch mal schmutzig werden dürfen. Achten Sie bitte auf die passende 
Größe der Wechselkleider und beschriften Sie diese. In der Kita ist es warm, denken Sie daher bitte an 
einen “Zwiebellook”.  

Für den Bewegungsraum benötigen Ihre Kinder bequeme Kleidung, wie Shirts und leichte Hosen, die 
sie am besten in ihrer Wechselkiste haben, falls sie sich umziehen sollten. 

Badesachen – dürfen gerne in einem Beutel mitgebracht werden, da wir an manchen warmen 
Sommertagen in unserem Garten mit Wasser spielen. 

Barfuß - nutzen wir die Pikler und Hengstenberg Geräte in den Bewegungsräumen. Dies trägt zur 
Sicherheit bei. 

Bezugserzieher - Jedes Kind bei uns hat einen Bezugserzieher. Diese Fachkraft ist verantwortlich für 
das Portfolio des Kindes und die Durchführung der Elterngespräche. Dennoch können Sie jederzeit auch 
andere Erzieher*innen ansprechen, falls sie Fragen oder Sorgen haben. 
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Bücherschrank - im Flurbereich. Auf den unteren (grün markierten) Regalfächern befinden sich die 
Tauschbücher. Jedes Kind darf sich daraus ein Buch mitnehmen und dafür ein anderes reinlegen. Auf 
den oberen (rot markierten) Regalfächern befinden sich Bücher zum Ausleihen. Die Kinder dürfen 
maximal 2 Bücher für ein bis zwei Wochen ausleihen. Dafür bitten wir darum, den Buchzettel an das 
Garderobenfach des Kindes aufzuhängen. Die Rückgabe der Bücher erfolgt direkt an eine*n 
Erzieher*in. 

Bringzeiten – sind zwischen 7:30 und 9:30 Uhr. Sollten Sie aus dringenden Gründen in Ausnahmefällen 
die Bringzeit nicht einhalten können, sprechen Sie uns bitte an.  

Sie können ihr Kind jedem/jeder Erzieher*in übergeben - ein Krippenkind darf im Kindergarten und ein 
Kindergartenkind darf in der Krippe seinen Tag starten.  

 

C 

Creme - Cremen Sie Ihr Kind bitte im Sommer jeden Morgen mit Sonnencreme ein, bevor es zu uns 
kommt. Nachmittags übernehmen wir diese Aufgabe. Wir benutzen dafür die Sonnencreme „SunDance 
Kids 50“. Unsere Wundcreme für Wickelkinder ist „Calendula Wundcreme“ von Weleda. Falls Ihr Kind 
gegen eine dieser Cremes allergisch sein sollte, bringen Sie bitte eine eigene Creme (mit Namen des 
Kindes versehen) mit. 

 

D 

Datenschutz - Videoaufnahmen und Fotos mit dem persönlichen Handy sind nicht gestattet. Wir 
machen jedoch mit der Digitalkamera Fotos von den Kindern für die Portfolios oder tägliche 
Präsentation am Bildschirm am Tresen. Die Aufnahmen werden nur im Kindergarten verwendet und 
verlassen die Einrichtung nicht. Nähere Informationen zum Datenschutz entnehmen Sie dem 
Aufnahmevertrag bzw. der Datenschutzerklärung. 

 

E 

Eingangstüren – werden bitte nur von einem Erwachsenen geöffnet. Bitte im “Großen” und im 
“Kleinen” Haus die Türen immer schließen.  

Eigentumsfächer – jedes Kind im Kindergartenbereich erhält ein Fach, in dem es seine Schätze 
sammeln kann 

Eingewöhnung – Unsere Eingewöhnungen sind am Kind orientiert und sehr individuell. Wir halten uns 
nicht strikt an ein Eingewöhnungsmodell.  

Elternfahrräder – können nicht bei uns im Innenhof oder im Kinderwagenraum abgestellt werden. 
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Erziehungspartnerschaft – Unser Ziel ist das Erreichen einer gemeinsamen Erziehungspartnerschaft 
zwischen Eltern und Erzieher*innen. Das bedeutet, dass wir uns füreinander öffnen, Interesse 
aneinander zeigen, unsere jeweiligen Erziehungsvorstellungen transparent machen und gemeinsam 
kooperieren zum Wohle des einzelnen Kindes. Erziehungspartnerschaft im Sinne einer gemeinsamen, 
ergänzenden und bereichernden Partnerschaft zur Förderung der kindlichen Entwicklung.   

Elternbeirat - Der Elternbeirat ist das Sprachrohr zwischen Eltern und Fachkräften und steht im 
regelmäßigen Austausch mit der Leitung und dem Team. Zudem organsiert er Feste, wie das Lichterfest 
oder auch Ausflüge, wie den Wandertag. 

 

F 

Fahrradanhänger – können nicht bei uns im Innenhof oder im Kinderwagenraum abgestellt werden 

Feste – In Laufe des Kitajahres feiern wir mit den Kindern verschiedene Feste, wie Fasching, Ostern, 
Weihnachten. Gemeinsam mit Eltern organisieren wir auch weitere Feste wie z.B. Frühlingscafé oder 
Sommerpicknick.  

Festnetznummer Rabennest – 0721/91585250 

Fremde Menschen – bitte achten Sie beim Betreten und Verlassen der Kita darauf, wen Sie mit 
hereinlassen. Sollten Sie auf eine Ihnen unbekannte Person treffen, fragen Sie bitte nach deren Anliegen 
und wenden sich im Bedarfsfall an einen/e Erzieher*in. Fremde warten bitte vor der Tür. 

Fundsachen – werden im Flur im Eingangsbereich gesammelt oder dort ab und an auf einem Tisch 
präsentiert  

Fotos Anwesenheit – Die Kinder dürfen ihr Foto selbstständig am “hölzernen Rabennest” im 
Eingangsbereich aufhängen. Es ist wichtig, dass sie es selbst machen, damit sie später auch eigenständig 
darankommen, wenn sie in das kleine Haus wechseln. Bitte achten Sie auch darauf, dass die Kinder 
lediglich ihr eigenes Foto aufhängen und wenn sie abgeholt sind, auch nur dieses wieder abmachen.  

 

G 

Garderobenplatz – achten Sie darauf, dass dort nur ein begrenzter Platz für die Dinge Ihres Kindes 
vorhanden ist:) 

Geburtstage – werden natürlich bei uns gefeiert. Sprechen Sie uns bitte an, wenn Sie etwas zu Essen 
mitbringen möchten.  
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Geschlossene Türen – wenn die Tür zum Bad geschlossen ist, dann warten Sie bitte davor, da gerade 
ein Kind gewickelt wird oder sich ein Kind umziehen möchte. Ihre Kinder dürfen sie gern allein zum 
Händewaschen hineinschicken. Sobald die Tür wieder geöffnet ist, dürfen auch Sie wieder mit in das 
Kinderbad. 

Allgemein werde geschlossene Türen nur von einem/einer  Erzieher*in geöffnet.  

 

H 

Handynummern Rabennest – 015904062085 und 015904062084  

Hausschuhe – bringen Sie bitte für Ihr Kind mit, diese tragen zur Sicherheit Ihres Kindes bei. Der Schuh 
sollte einen guten Halt bieten und den Fuß ihres Kindes rundum schützen (Ferse geschlossen). 

Hospitation – ist nach Absprache mit dem Team gern möglich 

 

I 

Infowand – befindet sich im Flur im Eingangsbereich der Kita  

Innenhof - des Badencaree, indem sich auch das Rabennest befindet, hat einen Spielbereich. Dieser ist 
nur für Anwohner der Anlage und darf nicht durch uns oder Abholende/ Bringende Bezugspersonen mit 
Kindern, die unsere Einrichtung besuchen, genutzt werden.  

 

J 

Jahresplanung - mit allen Terminen für ein Kitajahr erhalten Sie von uns am oder nach dem Elternabend 
im Oktober 
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K 

Krankheit - Kranke Kinder sollten bis zur vollständigen Genesung zu Hause bleiben. Im Krankheitsfall 
rufen Sie bitte gleich morgens an und geben uns Bescheid. Oder informieren uns über Kigaroo. Manche 
Krankheiten verlangen einen Aushang für alle Eltern, bzw. Schwangere oder sogar eine Meldung beim 
Gesundheitsamt. Dabei werden selbstverständlich keine Namen genannt. Falls der Kinderarzt eine 
ansteckende Krankheit diagnostiziert, setzen Sie uns bitte in Kenntnis, damit wir ggf. andere Eltern 
informieren können.  Falls das Kind während der Betreuungszeit erkrankt, rufen wir die Eltern an und 
das Kind muss unverzüglich abgeholt werden.  Nähere Informationen zu Krankheiten und 
Wiederzulassungszeiten finden Sie im Infektionshandbuch und auf dem Merkblatt „Gemeinsam vor 
Infektionen schützen“ 

Kommunikation - Wir pflegen eine wertschätzende und freundliche Kommunikation miteinander. Das 
schließt Kinder, Eltern und alle anderen Personen hier im Haus ein. Beleidigungen, Herabwürdigung 
oder Diskriminierung werden nicht geduldet. Sollte sich eine Person nicht daranhalten, behalten wir uns 
die Ausübung des Hausrechts vor und verweisen diese Person der Kita. 

 

L 

Lernräume oder Lernumgebung - Wir haben die Räume und Bereiche im Rabennest so gestaltet, dass 
sie für die Kinder eine lernanregende Umgebung sind bzw. die Kinder zum Bilden und Lernen stimuliert. 

 

M 

Medikamentenvergabe – wir verabreich generell keine Medikamente an Ihre Kinder. 

Miteinander – starten und gestalten wir unseren Tag. Wir spielen, lernen, malen, ... haben Spaß und 
streiten uns auch mal.  

Morgenkreis – findet jeden Tag in zwei verschiedenen Konstellationen im Kindergarten statt. Einmal 
gibt es den kleinen Morgenkreis im Rollenspielraum mit allen Kindern bis etwa 4 Jahre und einen großen 
Morgenkreis im Bewegungsraum für die älteren Kinder.  

Hier werden, außer dem aktuellen Wochentag und dem Wetter, die Räume und Angebote/Impulse, von 
den Kindern für die Kinder, für den jeweiligen Vormittag vorgestellt. Mit Hilfe von kleinen Raumkarten 
dürfen die Kinder ihren Raum wählen. 
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N 

Notfallnummer - Bitte teilen Sie uns Ihre aktuelle Telefonnummer/ gültige Handynummer mit unter 
der wir Sie für einen Notfall erreichen können 

Nackt – zum Schutz Ihrer Kinder dürfen sich die Kinder ausschließlich im Bad bei geschlossenen Türen 
nackt ausziehen, z. B. wenn sie sich umziehen möchten/müssen oder gewickelt werden. 

 

O 

Online - Wir bieten für die Eltern einen Onlinezugang und eine App zum Kigaroo Programm, mit dem 
auch wir arbeiten. Es bietet die Möglichkeit für die Eltern Termine online abzurufen, Abwesenheiten für 
ihre Kinder mitzuteilen oder persönliche Daten zu aktualisieren. Das Angebot ist als Ergänzung zur 
persönlichen Kommunikation gedacht. 

Ordnung – zum gemeinsamen Miteinander gehört auch ein ordentlicher Raum. So gehört z.B. das 
Aufräumen nach dem Spielen genauso dazu wie die Ordnung an den Garderoben. Bitte achten Sie auch 
beim Abholen ihres Kindes auf Ordnung am Garderobenplatz, Hausschuhe auf die Bank, Gummistiefel 
in den Schuhbeutel. Ganz nach dem Prinzip von M. Montessori: “Die äußere Ordnung, führt zur inneren 
Ordnung.” 

 

P 

Portfolio – die Entwicklung jedes Kindes und seine Erlebnisse aus seiner Zeit im Rabennest, werden 
von den/der Bezugserzieher*in in einem Portfolio gesammelt. Dieser darf jederzeit mit ihrem Kind 
eingesehen werden. Am Ende der Zeit bei uns, wird das Portfolio dem Kind feierlich überreicht. 

Parken – eine Parkerlaubnis zum 15-minütigen kostenlosen Parken Ihres Autos zum Bringen und 
Abholen Ihres Kindes erhalten Sie auf Nachfrage von uns 

 

R 

Reinigung der Kita - Unsere Kita wird täglich von unseren Reinigungskräften gereinigt. Wir möchten 
daher alle Eltern bitten, die Garderobe Ihres Kindes so zu verlassen, dass ein zeitsparendes Putzen 
möglich ist. Unterstützen Sie uns auch mit dem Ausziehen von verschmutzten Straßenschuhen und Sand 
aus den Schuhen Ihrer Kinder und leeren diese bitte im Freien. Vielen Dank! 

Regenkleidung - Damit auch Ihr Kind draußen spielen kann, obgleich es regnet oder geregnet hat, 
möchten wir Sie bitten, ihm Regenkleidung und/oder eine Matschhose, Gummistiefel mitzugeben. Bitte 
alle Gegenstände gut leserlich mit Namen kennzeichnen, damit es zu weniger Verwechslungen kommen 
kann. 

Regelmäßigkeit – um Ihren Kindern eine bestmögliche Entwicklung zu ermöglichen ist es wichtig, dass 
Ihr Kind regelmäßig die Kita besucht 



 

 

 

 7 Stand: Januar 2025

 

Resilienz – ist die Fähigkeit, mit schwierigen Lebenssituationen und Krisen umzugehen, dabei ein gutes 
Selbstwertgefühl zu bewahren und sich weiterzuentwickeln. Diese innere Stärke möchten wir den 
Kindern auf dem Weg geben und fördern sie in den alltäglichen Situationen und durch gezielte Projekte 
weiter. 

 

S 

Selbstständigkeit - ganz nach dem Montessori Motto: “Hilft es mir selbst zu tun” fördern wir die Kinder 
in ihrer Selbständigkeit und Autonomie in allen Lebensbereichen und Alltagssituationen.  

Schlafen / Wecken – Der Schlaf ist für die Kinder sehr wichtig, sie dürfen bei uns ihrem eigenen 
Rhythmus folgen und werden von uns nicht geweckt.  

Spielzeug - täglich dürfen die Kinder 1 (in das Garderobenfach passendes) Spielzeug mitbringen, dieses 
sollte keine Batterie enthalten. Bitte bedenken Sie – gemeinsam mit Ihrem Kind ‐ dass wir nicht für 
verlorengegangene, im Laufe des Tages defekte oder zerstörte, mitgebrachte Spielsachen haften. Auch 
ein Suchen der mitgebrachten Gegenstände des Kindes ist uns nicht möglich. Besprechen Sie daher 
intensiv mit Ihrem Kind, welches Spielzeug mitgebracht werden soll oder auch nicht 

Schmuck - Wir bitten aufgrund der Unfallgefahr darum, den Kindern keine Ketten, Armbänder, Ringe… 
anzuziehen. 

Schuhe - Die Schuhe der Kinder sollten wetterentsprechend sein, der Fußgröße des Kindes entsprechen 
und aus Gründen des Unfallschutzes geschlossen sein (an den Versen entweder geschlossen sein oder 
zumindest einen Riemen haben). Um Verwechslungen zu minimieren, beschriften Sie bitte die Schuhe. 

Schweigepflicht - wir unterliegen der Schweigepflicht, d.h. wir geben Ihnen keine Auskunft über 
Familienverhältnisse, Verhaltensweisen etc. anderer Eltern oder Kinder.   Elterngespräche bleiben bei 
uns im Team und Ihr Anliegen hinsichtlich schwieriger Lebens‐ und Erziehungsfragen ist somit bei uns 
im Team sicher aufgehoben. 

 

T 

Türen – alle Türen dürfen bitte nur von Erwachsenen geöffnet werden 

Türöffner –darf nur von Erwachsenen betätigt werden – bitte beachten Sie dies auch beim Bringen und 
Abholen 

 

  



 

 

 

 8 Stand: Januar 2025

 

U 

Unfall - Falls Ihr Kind einen kleinen Unfall bei uns haben sollte, dann werden wir es mit einem Pflaster 
versorgen und/oder die Verletzung mit einem Kühlpad kühlen. Jeder Unfall wird von uns in einem 
Verbandsbuch notiert. Sollte ein Arztbesuch nach einem Kitaunfall nötig sein, senden wir (nach der Info 
von Ihnen) eine Unfallmeldung an die Unfallkasse. Sollte schnelle ärztliche Hilfe erforderlich sein, dann 
gilt dem Rettungsdienst der erste Anruf. 

Urlaub – der über unsere Schließzeit hinaus geht, tragen Sie bitte im Kigaroo oder in den (am Tresen 
liegenden) Urlaubsordner ein 

 

V 

Verspätung – sollten Sie in Ausnahmefällen die Bringzeit nicht einhalten können, informieren Sie uns 
bitte rechtzeitig. Krippenkinder können bis spätestens 10:30 Uhr, Kindergartenkinder bis 11:30 Uhr 
gebracht werden. Sollten Sie durch einen absoluten Notfall die Abholzeit bis 16:30 Uhr nicht einhalten 
können, rufen Sie uns bitte an und besprechen das weitere Vorgehen. 

Vermietung – wie z.B. für die Geburtstagsfeier Ihrer Kinder. Sie können die Kitaräumlichkeiten am 
Wochenende bei uns mieten - fragen Sie uns gern, ob Ihr Wunschtermin noch frei ist 

 

 

W 

Wechselwäsche – kontrollieren Sie bitte regelmäßig die Wechselwäschekisten Ihrer Kinder auf 
Vollständigkeit und witterungsgerechten Inhalt 

Wertschätzung – Ein respektvoller Umgang miteinander ist uns wichtig und wird von uns als Team 
vorgelebt.  

Wetbag - um den Berg von Plastiktüten so gering wie möglich zu halten, bitten wir darum einen (mit 
dem Namen Ihres Kindes beschrifteten) Schmutzkleiderbeutel, einen sogenannten Wetbag (keine 
Stofftasche) in der Wechselkleiderkiste zu hinterlegen. Bei Benutzung finden sie diesen dann an der 
Garderobe ihres Kindes. Bitte am nächsten Tag wieder mitbringen und einräumen. 
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Y 

Yoga – Zu einem gesunden Körper gehört auch das seelische Wohlergehen. Die Kinder Lernen bei uns 
auf ihren Körper und ihre Gefühle zu hören. Sie lernen Entspannungs- und Selbstregulationstechniken 
kennen. 

 

 Z  

Zahnhygiene - Zähne werden im Rabennest freiwillig, als Angebot für die Kinder und ohne Zahnpasta 
geputzt. Es ersetzt nicht die häusliche Zahnhygiene! 

Zusammen - Nur zusammen sind wir stark. Vielen Dank für Ihre Mithilfe und Mitarbeit. 


